Scoala Gimnaziala ,, Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia”’ Popesti
scoalanr.1popesti@yahoo.com
str. Gheorghe Zaharia, nr. 8

DECIZIANR.63
din data de 09.05.2025

privind: desemnarea responsabilului cu protectia avertizorului de integritate la nivelul unititii
de invitiméint

Directorul Scolii BERCARU IONUT ADRIAN, profesor numit in baza Deciziei nr. 2566 /
20.12.2021 1n calitate de reprezentant legal al Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor General Gheorghe
V Zaharia” Popesti din localitatea POPESTI, judetul VRANCEA avand in vedere:

IN DREPT,

- Art. 195 alin. 5 din Legea inva{imantului preuniversitar nr. 198/2023

- Art. 71 alin 2 lit. E din Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatimant
preuniversitar aprobat prin OME nr. 5726/ 06.08.2024

- OME nr. 7701/ 06.12.2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea,
identificarea, prevenirea si combaterea segregirii scolare in invitimantul preuniversitar,
publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 8 din 09.01.2025

- Legii nr. 67/2023 pentru modificarea art. 6 alin (2) din Legea 361/2022 privind protectia
avertizorilor in interes public , publicat in Monitorul Oficial nr. 257/2023;

- Legii 361/2022 privind protectia avertizorului in interes public publicati in Monitorul Oficial
nr, 1218/2022

- Hotdrarea nr. 1269/2021privind aprobarea Strategiei nationale de anticoruptie 2021-2925 si a
documentelor aferente

- Ordinul 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invétdmant preuniversitar si superior, cu modificirile si completarile ulterioare.

- OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititii in
conformitate cu Standardul 4 — structura organizatorici

DECIDE:

Art.1 incepand cu data 09.05.2025 domnul Nicolesu Dragos Iulian, avind functia de
secretar In cadrul unitétii de invatdmant este desemnati persoani responsabili cu primirea,
inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea raportirilor
avertizorilor in interes public, in unitatea de invitimant.

Art.2 Responsabilul indeplineste atributiile previzute in fisa postului.

Art.3 Secretariatul Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia”
Popesti va urmari ducerea la indeplinire a prezentei decizii.
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str. Gheorghe Zaharia, nr. 8

DECIZIANR.62
din data de 09.05.2025

privind: desemnarea responsabilului pentru publicarea datelor si a informatiilor de interes
public la nivelul unititii de inviitimant

Directorul Scolii BERCARU IONUT ADRIAN, profesor numit in baza Deciziei nr. 2566/
20.12.2021 in calitate de reprezentant legal al Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor General Gheorghe
V Zaharia” Popesti din localitatea POPESTI, judetul VRANCEA avand in vedere:

iN DREPT,

- Art. 195 alin. 5 din Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023

- Art. 71 alin 2 lit. E din Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de tnvitimant
preuniversitar aprobat prin OME nr. 5726/ 06.08.2024

- Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificirile si
completirile ulterioare

- Hotdrarea nr. 123/2002 Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public

- Hotararea nr. 1269/2021privind aprobarea Strategiei nationale de anticoruptie 2021-2925 sia
documentelor aferente

- Ordinul 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invitdmént preuniversitar si superior, cu modificirile si completirile ulterioare.

- OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititii in
conformitate cu Standardul 4 — structura organizatorici.

DECIDE:

Art.1 incepand cu data 09.05.2025 domnul Nicolescu Dragos Iulian, avind functia de
secretar in cadrul unititii de inviimant, este desemnati persoand responsabili pentru
publicarea datelor si a informatiilor de interes public conform prevederilor legale aflate in
vigoare,

Art.2 Responsabilul indeplineste atributiile previzute in fisa postului.

Art.3 Secretariatul Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia”
Popesti va urmdri ducerea la indeplinire a prezentei decizii.




Scoala Gimnaziala ,, Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti
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DECIZTANR.61
din data de 09.05.2025

privind: desemnarea Comisiei de analizi privind incilcarea dreptului de acces la informatiile
de interes public in conformitate cu Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

interes public

Directorul Scolii BERCARU IONUT ADRIAN, profesor numit in baza Deciziei nr. 2566 /

20.12.2021 1in calitate de reprezentant legal al Scolii Gimnaziale,, Profesor Doctor General Gheorghe
V Zaharia” Popesti din localitatea POPESTI, judetul VRANCEA avand in vedere:

iN DREPT,

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat
prin OME nr. 5726/ 06.08.2024

Art. 35 alin.1 si alin. 2 din Hotdrdrea Guvernului nr. 123/2002 Norme metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile si completarile ulterioare

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completérile ulterioare

Hotérérea Guvernului nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
2021 - 2025 si a documentelor aferente acesteia

DECIDE:

Art.1 Se constituic Comisia de analizi privind incilcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public la nivelul Scolii Gimnaziale ,, Profesor Doctor General
Gheorghe V Zaharia” Popesti

Art. 2. Comisia isi desfasoari activitatea in urmitoarea componenti:

1. Responsabil — Tarca Mirela, prof. inv. primar
2. Membru — Despa Mirela, prof. inv. prescolar
3. Membru — Vas Gicuta, profesor

Art.2 Comisia desemnati va avea urmitoarele atributii:

a) primeste si analizeazi reclamatiile persoanelor;

b) efectueazii cercetarea administrativ;

c) stabileste daci reclamatia persoanei privind incilcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public este intemeiati sau nu;
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d) in cazul in care reclamatia este intemeiati, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare
pentru personalul responsabil §i comunicarea informatiilor de interes public solicitate. In
cazul functionarilor publici culpabili comisia de analizi va informa despre rezultatul
cercetarii administrative comisia de disciplind a autorititii sau institutiei publice, care va
propune aplicarea unei sanctiuni corespunzitoare, potrivit legii;

€) redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

Art. 3 Incepand cu data prezentei, orice alte decizii contrare isi inceteazi aplicabilitatea.

Art. 4 Tmpotriva prezentei decizii se poate face contestatie de citre cei interesati in
contenciosul administrativ, conform Legii nr.554/2004, actualizati.

Art.5 Secretariatul Scolii Gimnaziale ,, Profesor Doctor General Gherghe V Zaharia” Popesti
va urmdri ducerea la indeplinire a prezentei decizii.




Scoala Gimnaziala ,, Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti
scoalanr.1popesti@yahoo.com

str. Gheorghe Zaharia, nr. 8

Nr. 373/09.05.2025

RAPORT

privind aplicarea chestionarului de evaluare a gradului de cunoastere a prevederilor legale
privind protectia avertizorului de integritate

In ziva de 09.05.2025, subsemnata Nicolescu Dragos Iulian, persoana responsabild cu
implementarea prevederilor referitoare la protectia avertizorului de integritate, am aplicat
Chestionarul de evaluare a gradului de cunoagtere de cdtre angajati a prevederilor legale privind
protectia avertizorului de integritate.

Chestionarul a fost aplicat unui numir de 27 salariati, iar raspunsurile la intrebdri au fost
urmétoarele:

1. Vi s-a adus la cunostintd dac# la nivelul entititii a fost desemnati o persoani cu atributii in
ceea ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si
solutionarea avertizarilor in interes public la nivelul primariei?

a) da— 27 salariati
b) nu

2. Persoana desemnatd cu atributii in ceea ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea,
efectuarea de acfiuni subsecvente si solutionarea raportirilor in interes public, actioneazi cu
impartialitate si este independent in exercitarea acestor atributii?

a) da-— 27 salariati
a) nu

3. V-afost adusi la cunostintd procedura privind protectia avertizorului de integritate?
a) da— 27 salariati
b) nu

4. Dacd da, afi analizat si v-afi insusit prevederile legale privind protectia avertizorului de
integritate?
b) da-— 27 salariati
c) nu
¢) intr-un grad mic
d) intr-un grad mare
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Nr. 373/09.05.2025

5. Persoana desemnatd, precum i mijloacele de raportare sunt aduse la cunostinta fiecarui
angajat, prin afisare pe pagina de internet a institutiei si prin afisare la sediu, intr-un loc
vizibil si accesibil?

a) da- 27 salariati
b) nu

6. Care sunt mijloacele de raportare stabilite/implementate la nivelul entitaii?
a) Pe suport de hartie: strada Scolii: Gheorghe Zaharia nr. 8
b) In format electronic: ndragos80@yahoo.com
¢) Prin comunicare la liniile telefonice stabilite: 0237251450 , 0724765423
d) Alte sisteme de mesagerie vocald: whatsapp
e) Intlnire fatd in fata, la cererea avertizorului in interes public: Scoala Gimnaziala ,,
Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti

7. At fost informat ci este interzisd orice formi de represalii impotriva avertizorilor in interes
public, amenintéri cu represalii sau tentative de represalii?
a) da— 27 salariati
b) nu

8. Cum vd evaluati gradul dumneavoastrd de cunoastere a prevederilor legale privind protectia
avertizorului de integritate?

a) foarte ridicat
b) ridicat: DA
c) mediu
d) scazut
e) foarte scazut

In urma centralizrii raspunsurilor, apreciez ci gradul de cunoastere a salariatilor a prevederilor
legale privind protectia avertizorului de integritate este in procent de 100 %.

Intocmit, persoana responsabili

Nicolescu Dragos Tulian
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Nr. 947/18.12.2024

RAPORT ANUAL

privind gestionarea raportirilor interne in temeiul Legii nr. 361/2022 privind

protectia avertizorului in interes public

Institutia: $coala Gimnaziald “Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia* Popesti

Perioada de raportare: 01 ianuarie — 31 decembrie 2024

intocmit de: Nicolescu Dragos Iulian, responsabil cu protectia avertizorului in interes public

1.

Context legal
In temeiul art. 22 alin. (2) din Legea nr. 361/2022, institutiile publice care au desemnat
persoand responsabild cu gestionarea raportérilor interne au obligatia de a intocmi anual
un raport cu privire la:

e Numdrul de raportéri primite,

e Modul de solutionare al acestora,

e Masurile luate in urma constatirilor.

Date generale privind raportirile interne
Nr. Data primirii Canal de Obiectul Stadiu Misuri
crt. raportarii raportare sesizarii solutionare dispuse
¥ - - - - -

Mentiune: In perioada 1 ianuarie — 31 decembrie 2024, nu a fost inregistrati nicio
raportare interni privind incélcéri ale legii conform definitiei avertizirii in interes
public.

Misuri preventive aplicate
Chiar dacd nu au existat raportéri:
® A fost mentinut activ canalul intern de raportare, publicat pe site si afisat la
avizier;
e A fost actualizati procedura de avertizare, conform Legii nr. 361/2022;
e Au fost oferite informatii de bazi personalului privind drepturile avertizorilor.
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Nr. 946/18.12.2024

RAPORT DE ACTIVITATE

privind aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la

informatiile de interes public

Institutia: Scoala Gimnaziald ,, Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia“ Popesti

Anul de raportare: 2024

Persoani responsabili: Nicolescu Dragos Iulian, responsabil cu aplicarea Legii 544/2001

1. Cadrul legal
Raportul este intocmit in baza art. 5 alin. (3) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces

la informatiile de interes public si are ca scop prezentarea activ

priveste solutionarea solicitarilor de informatii publice.
Contine date privind:

2. Situatia solicitirilor primite in anul 2024

Solicitdrile primite in temeiul legii,

Modul de solutionare,

Timpul de raspuns,

Masurile de transparenti activa.

aaaaa

Nr.

crt.

Modalitate
solicitare

Solicitant
(fizic/juridic)

Obiectul
solicitirii

Termen
raspuns
(zile)

Solutionare




DE POSTAT OBLIGATORIU PE SITE LA SCOALA

{n conformitate cu Legea 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public:
1. Domnul Nicolescu Dragos Iulian — persoana responsabila la nivelul unititii de invatimant
Telefon nr.: 0724765423

2. Persoanele care aleg sa se adreseze pe canalul intern pentru a raporta incalcdri ale Legii 361/2022, o pot
face prin urmatoarele modalitati:

e in scris pe suport de hértie - transmisa prin posta la adresa unitatii de invatimant: strada
Gheorghe Zaharia nr. 8, comuna Popesti, judetul Vrancea

® scris pe suport electronic — transmisé la adresa de email: ndragos80@yahoo.com

e prin comunicare la numirul de telefon al unititii de invitimant 0237251450 in intervalul
orar: 8.00-16.30 (L-J)

e raportare prin intalnire fafi in fata, la cererea avertizorului in interes public

3. In conformitate cu Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public:
Domnul Nicolescu Dragos Iulian — persoana responsabili la nivelul unititii de invitimant
Telefon nr.: 0724765423

4. Formulare tip

MAI JOS SUNT FORMULARE



Anexa 1 FORMULAR-TIP

PENTRU SOLICITAREA DE INFORMATII DE INTERS PUBLIC
Data: ....ooovvvvveveecennnn,

Stimate domnule/Smatd dOAMNA........c.evvvireries creereeeereeeeeesese s oo

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la
informatiile de interes public. Doresc s primesc urmitoarele informatii:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Doresc ca informatiile solicitate si-mi fie furnizate in format electronic, la urmitoarea adresi de e-
mail(optional):

Sunt dispus si plitesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacd se solicitd copii in
format scris).

Vi mulfumesc pentru solicitudine,

....................................

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului:

......................................................................................................

.................................................................................................................................................

Telefon (optional): ....ccccveveveereeeeieeieerenane,
Fax (optional): ......ccoevvevviiviiiiieeeeeeennn,



Anexa 2 FORMULAR-TIP

PENTRU SOLICITAREA DE INFORMATII
Data: .

Stimate domnule / Stimatd dOamMNA ............u.veeeceeeereereereeere oo
Prin prezenta formulez o cerere conform Ordonantei nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind
reglementarea activitaii de solutionare a petitiilor. Doresc si primesc informatiile solicitate in cele ce urmeazi:

.................................................................................................................................................

Doresc ca informatiile solicitate si-mi fie furnizate prin POt 18 GATESa.....vveeveeveeooeoeeeoeeeoeeoeoeoeeeooeooeooeoeooe

sau in format electronic, la urméitoarea adresi de e-mail
CODHIRIL) voivs ks ttisss isnsmmronsnsrasmvrsrsmssmss e s smsRreres

Sunt dispus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacd se solicitd copii in
Jormat scris).

Vi mulfumesc pentru solicitudine,

...................................................

........................................................................

Profesia (optional): ..
LI T T S ——————
B foplional): coiuvisesisussisiiniiminsmemmammsmmsmssromnrssorssmiss

........................................................................



Anexa 3 FORMULAR-TIP
PENTRU RASPUNS LA RECLAMATIA ADMINISTRATIVA
Data: civeevrenverennnens R — T

Catre:
Numele gi prenumele petentului ......ccovceeiieiiioieeeiiece e
AAFESE .ttt sttt eeens

n urma reclamatiei dumneavoastrd nr. ....o....oeevverennn.. dindatade .......ovevuennn... , conform
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, dup3 raspunsul

negativ primit/intdrzierea raspunsului la cererea nr. ...o.cuen....... din data de
prin care, conform legii sus-mentionate, solicitati documentele de mai jos:

.......................................................................................................... va informam ca decizia de a nu primi (la
termen) documentele solicitate:

(1)se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul

liber al cetatenilor;

(2)nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

Va asigurdm, cu scuzele noastre, ci informatiile de interes public solicitate va vor fi transmise

in termenul legal de 15 zile.

Functionarul vinovat pentru decizia eronatdi in ceea ce vj priveste a fost sanctionat cu

.....................................................................

...................................

(semnatura conducatorului autoritatii sau institutiei publice)



Anexa 4 FORMULAR-TIP
PENTRU RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)

LB - G —
Stimate domnule/Stimatd doamna ........eeeeeeeveereeeereeeereeeenn, .
Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucit la cererea nr. ............ din data
s [T am primit un raspuns negativ, la data de ..........cocevvervreerennn.. , Intr-0 scrisoare

(completati numele emitentului)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreazi in categoria informatiilor de interes public,
B T R T o o R ————

.......................................................................................................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de
interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul
meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele si prenumele petentului:

....................................................................................

Telefon (optional): .......c.covvvvveeeerrireeiinnne
Fax (optional): ........ccoeeveueveeieiiecieeennen



Anexa 5§ FORMULAR-TIP
RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucat la cerereanr. ............ din data
o [ E—— nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes
public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie,
conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele si prenumele petentului:

......................................................................................................

.................................................................................................................................................

Telefon (optional): .......ccoevvveveeevevieiirenanen.
Fax (optionall sssmmmmmsinmiiieamasas



Anexa 6 FORMULAR-TIP
RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice

.............................................................................................................................................

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, intrucat la cererea nr. ............. din data de ................ nu

am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

...................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele

considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in scris/in
format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, afost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

...................................



ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
SCOALA GIMNAZIALA ,,PROFESOR DOCTOR GENERAL
GHEORGHE V ZAHARIA” POPESTI

JUDETUL VRANCEA PROCEDURA DE SISTEM Editia 1
SCOALA GIMNAZIALA Revizuits
~PROFESOR DOCTOR ACCESUL LA INFORMATII DE

GENERAL GHEORGHE V INTERES PUBLIC

ZAHARIA” POPESTI

PROCEDURA DE SISTEM

ACCESUL LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

NR. 103 din 16.09.2024

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupii caz,

a reviziei in cadrul editiei
procedurii
Elemenete Nume prenume Functie Data Semnatura
privind
responsabilii
1 elaborat Nicolescu Dragos Iulian Secretar 11.09.2024
2 verificat Vas Gicuta Presedinte Comisie CEAC 12.09.2024
3 aprobat Bercaru lonut Adrian Director 12.09.2024
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz revizia din cadrul editiei
Compartimentul Functia Nume prenume Data Semnatura
Secretariat Secretar Nicolescu Dragos lulian 16.09.2024
Contabilitate Adm. financiar Oprea Alina 16.09.2024
Invatatori Invatator Tarca Mirela 16.09.2024
Diriginti Diriginte Stoica Adina Doina 16.09.2024
Cadre didactice Profesor Vas Gicuta 16.09.2024
Conducere Director Bercaru lonut Adrian 16.09.2024




Procedura de sistem Editia: 1
ACCESUL LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC Revizia: 0
Cuprins
Nr. ert Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
1 Documente de referinta aplicabile procedurii 2
2 Scop 2
3 Definitii 2
4 Lista informatiilor de interes public 3
5 Mod de lucru 4
6 Monitorizare 5
7 Formulare tip 6

1.Documente de referinti aplicabile procedurii:

- Legea 544/2001 privind Liberul arbitru la informatiile de interes public

-Legea 198/2023 invidtdmantului preuniversitar

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
Publicat

-Documentele structurii organizatorice

- Ghiduri ARACIP

- Regulamentul de organizare si functionate al unititii de invitimant

-Regulamentul de ordine interioari

2.Domeniul de aplicare

Accesul liber si neingridit al persoanei la orice informatii de interes public, definite astfel prin
prezenta lege, constituie unul dintre principiile fundamentale ale relatiilor dintre persoane si
autoritatile publice, in conformitate cu Constitutia Romaniei si cu documentele internationale ratificate
de Parlamentul Romaniei.

Seopul procedurii :

Prezenta proceduré reglementeazi procesul de comunicare interni/ externa sub aspectul modalitatilor
de acces si de obtinere a informatiilor de interes public in cadrul Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor
General Gheorghe V Zaharia” Popesti.

3. Definitii:

Informatii de interes public: potrivit dispozitiilor Legii nr.544/ 2001 se distinge intre informatii de
interes public difuzatedin oficiu (prezentate pe site-ul colegiului) si informatii de interes public oferite
la cerere (verbal sau in scris). Cererile verbale de informare se primesc de citre Director, iar cererile
scrise se depun la secretariat.

Raspunsurile se comunica potrivit art. 5 si 7 din Legea nr.544/ 2001.

Comunicarea: un mod fundamental de interactiune psiho-sociali a persoanelor, realizatd in limbaj
articulat sau prin alte coduri, in vederea transmiterii unei informatii, a obtinerii stabilititii sau a unor
modificiri de comportament individual sau de grup.

Proces de comunicare: procesul prin care un emititor transmite informatii receptorului prin
intermediul unui canal, cu scopul de a produce asupra receptorului anumite efecte.

Canal de comunicare: calea de transmiere a mesajului.
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Canale formale de comunicare : canale prestabilite, corespunzdtoare legdturilor ierarhice sau
functionale din organizatie.

Canale informale de comunicare: canale stabilite pe relatii de prietenie, preferinte, interes personal.
Mijloc de comunicare: suport tehnic ce sprijini procesul de comunicare. Mijloacele de comunicare pot
fi: scrise pe suport de hartie §i pe support magnetic; orale - transmise prin comunicare directs, sedinte,
prelegeri, respectiv prin telefon, fax si mijloace audio-video.

4. Responsabilititi :

4.1. Directorii (managerii) unititii scolare analizeazs eficienta sistemului de comunicare si urmdreste
implementarea médsurilor necesare de imbunitiire a acesului la informatiile de interes public; asiguri
comunicarea citre toate compartimentele din scoals;

4.2. Comisia pentru imagine coordoneazi si raspunde de difuzarea evenimentelor relevante la rubrica
stiri de pe site-ul gcolii; raspunde de actualizarea site-ului;

4.3. Membrii C.E.A.C - participd la procesele de asigurare si evaluare a calitdfii si asigurd
comunicarea informatiilor privind calitatea proceselor, rezultatele evaluirii si ale altor activititi
referitoare la calitate;

pastreaza documentele si inregistririle referitoare la procesele de asigurare si evaluare a calititii si
asigurd accesul la ele pértilor interesate; asigura transmiterea in scoald a informatiilor privind cerintele
ARACIP, standardele si ghidurile de calitate in invatimantul preuniversitar ;

4.4. - Serviciul secretariat este responsabil de punerea la dispozitie in mod nemijlocit a informatiilor de
interes public, prin afisarea la avizierul scolii a acestora sau a informatiilor cu caracter particular
solicitate de catre persoanele interesate, in cadrul biroului secretariat. Fiecare informare scrisi va fi
inregistraté in registrul de intréri-iesiri.

4.5. Responsabilii comisiilor cu caracter permanent, sefii de catedra, dirigintii din scoald raspund de
actualizarea documentelor elaborate si difuzarea lor citre structurile interesate; raspund de asigurarea
accesului la informatiile publice specifice.

4.6. Persoanele desemnate realizeazi sistemul informatic $i participd la actualizarea informatiilor de pe
site.

5. Lista informatiilor de interes public

Nr | Informatie de interes | Modalitatea | Forma de Locul de obtinere a
.| public de prezentare informatiei
crt acces

I | Reglementari interne | permanent | Paginaweb | Site
de organizare a https://www.scoalapopestivrancea.webno
institutiei de.ro

2 | Documente privind | Permanent | Paginaweb | CEAC

asigurarea Si Periodic CA
evaluarea calitatii, | La cerere Responsabili
previzute Pentru
accesul public,
conform legislatiei in
vigoare
3 | Procesul de inscrierea | Periodic Pagina web | Site
elevilor in | (conform Avizierul https://www.scoalapopestivrancea.webno
invatdmantul primar calendarulu | scolii de.ro
Procesul de admitere | i) secretariat

(metodologie,locuri,lis
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te, calendar, rezultate)
4 | Concursuri Pagina web | Site
Avizierul https://www.scoalapopestivrancea.webno
scolii de.ro
secretariat
5 | Organigrama,program Pagina web | Site
de lucru Avizierul https://www.scoalapopestivrancea.webno
scolii de.ro
secretariat
6 | Documente financiar | permanent | Paginaweb | Site
contabile Compartimnt | https:/www.scoalapopestivrancea.webno
contabilitate | de.ro
administrator financiar
7 | Director(responsabilitd | permanent | Paginaweb | Site
ti, audiente) avizier https://www.scoalapopestivrancea.webno
de.ro
secretariat

6. Modul de lucru

6.1Principalele componente ale sistemului informational- informatiile de interes public, forma de
prezentare, modalitatea , furnizorul informatiei sunt prezentate in Lista 1.

Comunicarea informatiilor de interes public se face atét pe canale formale, cit si informale, conform
reglementirilor in vigoare.

6.2. Analiza se face anual sau ori de cite ori este nevoie - la sesizarea unor deficiente privind
comunicarea $i accesul la informatii de interes public.

Masurile de imbunatatire se stabilesc de citre responsabilii proceselor la care se refera informatiile.
6.3. Accesul este asigurat prin persoanele responsabile de informarea §i asigurarea accesului la
informatii publice, precum si prin consultarea documentelor solicitate la Secretariatul unititii scolare.
Accesul nu este admis 1n cazul informatiilor exceptate de la accesul liber al cetitenilor, conform art.12
din Legea nr.544/2001.

6.4 Orice persoand are dreptul si solicite i si obina de la unitatea de invétdmant, in conditiile
prezentei legi, informatiile de interes public.

6.5 Scoala Gimnaziala ,,Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti este obligata si asigure
persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate in scris sau verbal.

6.6 Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmitoarele elemente:

a) unitatea de invatimant la care se adreseazi cererca;,

b)informatia solicitatd, astfel incét sa permiti unitétii scolare identificarea informatiei de interes

public;

¢)numele, prenumele §i semnitura solicitantulu,
raspunsului.

6.7 Unitatea de invitimant are obligatia si raspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes
public in termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitirii, in functie
de dificultatea, complexitatea, volumul lucririlor documentare si de urgenta solicitirii. in cazul in care
durata necesara pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi
comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia instiintirii acestuia in scris despre acest
fapt in termen de 10 zile.

(2)Refuzul comunicdrii informatiilor solicitate se motiveazi si se comunicd in termen de 5 zile de la
primirea petitiilor.

(3)Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes
tehnice necesare, si in format electronic.

precum si adresa la care se soliciti primirea

public se pot realiza, dacd sunt intrunite conditiile
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6.8 Pentru informatiile solicitate verbal existi obligatia sa se precizeze conditiile si formele de accesu
la informatiile de interes public si se pot furniza pe loc informatiile solicitate.

6.9 in cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumati si
solicite in scris informatia de interes public, urménd ca cererea si 1i fie rezolvati in termenele
previzute de reglementirile legale.

6.10Informatiile de interes public solicitate verbal se comunici in cadrul unui program minim stabilit
de conducerea unitétii gcolare, care va fi afisat la sediul acesteia si care se va desfisura in mod
obligatoriu in timpul functiondrii institutiei, incluzand i o zi pe siptdmana, dupa programul de
functionare.

6.11 Informatiile de interes public solicitate verbal de citre mijloacele de informare in masi vor fi
comunicate, de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore.

6.12 In cazul in care solicitarea de informatii implicd realizarea de copii de pe documentele detinute de
autoritatea sau institutia publica, costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant, in conditiile
legii.

6.13 Persoana lezatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate poate
depune reclamatie, prin secretariat, a cirei rezolvare se face conform art.21 din Legea nr.544/2001.
Decizia poate fi contestatd prin depunerea unei plangeri la Contenciosul administrativ, conform art.22
din Legea nr.544/ 2001.

6.14. Primirea si inregistrarea documentelor in unitatea de invitimant
Compartimentul Secretariat primeste toate documentele, inclusiv petitiile, sosite prin intermediul
Postei Roméne, prin posta electronicd (vor fi printate si trimise pe suport de hartie), prin fax sau
depuse personal,
Documentele adresate scolii, transmise prin intermediul fax-ului, postei electronice, curierului sau
depuse personal de citre anumite persoane sunt primite si inregistrate de citre compartimentul
Secretariat in Registrul unic de intrare-iesire a documentelor:
- inregistrarea documentelor se efectueaza cronologic, in ordinea primirii lor
- inregistrarea documentelor incepe la 1 ianuarie si se incheie in data de 31 decembrie a fiecarui an.
- documentele expediate din oficiu si cele pentru uz intern vor fi inregistrate tot in Registrul unic,
- fiecare document va fi inregistrat in ordine cronologica, primind un numair de inregistrare.
in cadrul acestei operatiuni este necesari respectarea regulilor care previd:
- Mentionarea numérului
- Data inregistrérii i ora, acolo unde se impune
- Nr si data cu care emitentul a expediat documentul in cauzi;
- Nr. total al filelor documentului, inclusiv anexele acestuia;
- Continutul documentului;
- Mentionarea Compartimentului ciruia i-a fost repartizati lucrarea;
- Data trimiterii i modul de solutionare;
- Dacd actele sunt primite de la terti, numirul de inregistrare se comunici pe loc solicitantului.
-Dupi inregistrare, documentele se transmit directorului
- Directorul stabileste structura/persoana responsabild si aplicd rezolutia, documentele urmand a fi
predate Compartimentelor sau persoanei indicate in rezolutie.
- Este interzisd inregistrarea documentelor/solicitirilor prin telefon.
- Toate documentele vor fi inregistrate in ziua in care au fost primite.
- Documentele si solicitdrile in care nu se precizeazi datele de identificare ale expeditorului (nume si
prenume, denumire pentru societiti, adresa de domiciliu sau corespondenta) sunt considerate anonime.
- Este interzisi circulatia actelor neinregistrate.
6.15 Analizarea continutului documentului si repartizarea acestuia
- Persoanele care isi desfasoard activitatea la Compartimentul Secretariat vor analiza continutul
documentului si vor stabili daca:
o Solicitarea intrd in aria de competenti a unititii
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- in aceasta situalie, vor repartiza documentul/solicitarea citre director care il va repartiza in aceeagi zi
sau cel mai tirziu in ziva urmétoare inregistririi persoanei responsabile spre solutionare.
Distribuirea documentelor se face de citre personalul din cadrul Compartimentulu Secretariat,
- in cazul in care documentul necesita un raspuns, structura organizatoricd care l-a primit va elabora
raspunsul cétre solicitant si il va inainta directorului unititii pentru verificare.
Raspunsul va fi asumat de citre persoana responsabild care I-a intocmit prin semnéturd. El va fi semnat
si de cétre director.
Documentele proprii care circuld intre structurile organizatorice, de importantd majord si utile
intregului personal (documentele manageriale, documente curriculare, procedurile de sistem si cele
operationale) vor fi inregistrate la Compartimentul Secretariat,
In cazul documentelor electronice, sosite pe adresa oficiali, acestea se printeazd de citre
Compartimentul Secretariat, se inregistreaza in Registrul de intrare-iegire si se transmit structurilor
organizatorice de specialitate, in format electronic.
Réspunsul la aceste documente, asumat in forma electronicd, scanat in format pdf, cu semnituri si
stampila, este directionat citre Compartimentul Secretariat, in vederea transmiterii, in format
electronic, citre emititor.
Persoana desemnati de director cu solutionarea adreselor inregistrate in Registrul de intréri - iesiri are
obligaqia de a respecta termenul de solutionare a materialului, iar la numérul de inregistrare inilial, cel
din Compartimentul Secretariat, aceasti operatiune apare evidentiatd prin inscrierea datei la care s-a
formulat si trimis rispunsul,

o Solicitarea nu intri in sfera de competenti a unitétii- in acest caz, Compartimentul Secretariat

intocmeste adresa de redirectionare a acesteia citre unitatea competenta.

Adresa de cu privire la modul de redirectionare a documentului, se transmite in ziua primirii
documentului/solicitarii sau cel trziu a doua zi.
6.16 Prelungirea termenului de solutionare a petitiilor/documentelor
In cazul in care aspectele sesizate prin petiie necesitd o cercetare mai amanuntitd, directorul poate
prelungi termenul de solutionare a solicitdrilor cu cel mult 15 zile,
Referatul de prelungire a termenului de solutionare se intocmegte de compartimentul de specialitate si
contine stadiul de solutionare a solicitarii §i motivul pentru care se impune prelungirea termenulu;.
6.17 Solutionarea si expedierea documentelor
Documentele vor avea rezolutia directorului si vor fi repartizate spre solutionare compartimentelor,
pentru modalitatea si si termenul de rezolvare, in conformitate cu prevederile legale,
Raspunsul se redacteazi in dublu exemplar, continutul scriindu-se cu corp de Times New Roman,
neingrogat, spatiu interlinie 1,5, iar titlurile si semnatarii lucrdrii cu corp de 12 Times New Roman
ingrosat.
Raspunsul se redacteazi; cu antet.este aprobat si/sau semnat de cetre director va fi returnat citre
compartimentul/persoana care a intocmit rispunsul.
Solutiile lucririlor se transmit in original prin posta sau se predau, dupa caz, direct solicitantului sub
semnturd de primire.
Documentele emise din oficiu in cadrul unititii de invdtdmant seinregistreazi in Registrul general.- si
sunt arhivate in conformitate cu Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale .

7. MONITORIZAREA

Procedura va fi monitorizatd de C.A. si CEAC in vederea stabilirii politicii viitoare. Toate persoanele
care fac obiectul acestei proceduri trebuie si fie la curent cu existenta acesteia.
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FORMULAR-TIP
PENTRU SOLICITAREA DE INFORMATII DE INTERS PUBLIC
DAty coasssvmsnana
Stimate domnule/Stimatd dOAMNE. .........ccuecveiee oo oo

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la
informatiile de interes public. Doresc s primesc urmitoarele informatii:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

....................................................................

Doresc ca informatiile solicitate si-mi fie furnizate in format electronic, la urmitoarea adresi de e-mail
(optional):

....................................................................................................................................................

Sunt dispus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daci se soliciti
copii in format scris).

Vi multumesc pentru solicitudine,

(semnitura petentului)

Numele si prenumele petentului:

......................................................................................................

.................................................................................................................................................
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FORMULAR-TIP
PENTRU SOLICITAREA DE INFORMATII
Data: ..o ceeeee e
Stimate domnule / StMatd dOAMNA ......cucueveeereeeeerereeeeees e

Prin prezenta formulez o cerere conform Ordonantei nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor. Doresc si primesc informatiile solicitate in cele ce
urmeaza:

...................................................................................................................................................

Doresc ca informatiile solicitate sd-mi fie furnizate prin posta la
. Ts [y I——————————————— sau in format electronic, la urmitoarea adresi de e-

Sunt dispus sd platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacd se solicitd
copii in_format scris).
Vi multumesc pentru solicitudine,

...................................................

(semnitura petentului)

Profesia (Opfional): .. ... eeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeee e e e
I U 77T ) ——————— OO

Fax (OPHORGL): ..ot s e
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5 FORMULAR-TIP
PENTRU RASPUNS LA CEREREA DE INFORMATTII DE INTERES PUBLIC
Citre:

Numele si prenumele petentului:

.............................................................................................

AUPBEEL 4cisuvsssssminssrsssmsasnsnsssesssssasssexssanassssssnsans swsssesesss¥as5H 0535418 It 84 ESKS 8 880t emeemese s cess s esssses

Stimate domnule / Stimatd dOAMNE: .. ....cvvuuevverveeseeeeeesesesesseeees e eeeeeeeeoee oo
In urma cererii dumneavoastra nr. .............. din data de ......ooooorvoooroon, » prin care, conform Legii

nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, solicitati o copie de pe urmitoarele
documente:

..................................................................................................................................................

....................................

(1) va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate

(2) vé informam ca informatiile solicitate nu au putut fi identificate si expediate in termenul initial de
10 zile, urmand s3 vi parvini in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii dumneavoastri;

(3) vd informdm cd pentru rezolvarea cererii dumneavoastri trebuic si vi adresati la

e e b s ne e et et b e e r e e nbe b e se e et e eneent e e et e nsee s san e ss s , intrucét institutia noastri nu
detine informatiile solicitate;

(4) va informam ca informatiile solicitate nu se incadreazi in categoria informatiilor de interes public,
fiind exceptate de la accesul liber al cetitenilor:

(5) vd informam ci informatiile solicitate nu existd in baza de date a institutiei noastre;

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmitoarea adres3 de e-mail
(OPHIONAL): ..ottt srie et

............................................................................................................................

.....................................................................

(semnétura responsabil)
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FORMULAR-TIP 5
PENTRU RASPUNS LA RECLAMATIA ADMINISTRATIVA

Data: ............ Siiiearsnassnnny S ssssasesTIRS
Citre:
Numele si prenumele petentului ..............eueeeeeceemreeosrereeseeeooooooo
N ——
Stimate domnule/Stimatd dOAMNE ............o.veceeeeeeeiseee oo ,
in urma reclamatiei dumneavoastra nr. ...........coovevevnnn. din:data de v , conform
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, dupi rispunsul
negativ primit/intarzierea rispunsului la cererea nr. ..., din data.de oo 5
prin  care, conform legii  sus-mentionate, solicitafi ~ documentele de mai jos:
.......................................................................................................... vd informdm ci decizia de a nu

primi (la termen) documentele solicitate:

(I)se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul

liber al cetitenilor;

(2)nu se incadreazi in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar,

Vi asigurdm, cu scuzele noastre, ci informatiile de interes public solicitate vi vor fi transmise

in termenul legal de 15 zile.

Functionarul vinovat pentru decizia eronati in ceea ce vi priveste a fost sanctionat cu

(semnitura conducitorului autorititii sau institutiei publice)
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FORMULAR-TIP
PENTRU RECLAMATIE ADMINISTRATIVA 1)

Prin prezenta formulez o reclamatte administrativi, conform Legii nr. 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucét la cererea nr. ............... din data
4 [N am primit un raspuns negativ, la data de .............oeoeerirvaon, , Intr-o scrisoare
SCMNALA GC.vvvvevierivissiirieesne st st ses s ebs sttt e s e se s e e ee oo

(completati numele emitentului)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de
interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul
meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

v

Va multumesc pentru solicitudine,

.................................

(semnatura petentului)
Numele si prenumele petentului:

....................................................................................

Telefon (optional): ....cccevevvveereeeeeeeeeennn
Fax (optional): .....ccoveveveeecerneeeeeceeennnn.
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RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucat la cererea nr. ............. din data
de e nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public,din urmatoarele
E515 L L L R——————————————————————

...............................................................................................................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes
public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie,
conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele si prenumele petentului:

......................................................................................................

.................................................................................................................................................

Telefon (oplional)s s
Fax (optional): ..cveeeeeeeeeceericieeeeee e
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RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)
Denumirea autoritatii sau institutiei publice

.............................................................................................................................................

Sediul/Adresa

DIALA siicivisconssrmssasresssnsenarmrsssmmnssanas

Stimate domnule/Stimata doamna

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, intrucat la cererea nr. ............ din data de ................ nu

am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente:

.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, afost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului .......................
AXOPEE sitiinmmonmmmemeassnrsensmassnsaspnsosan
Telefon ....cocvvemrvrererrenreeeseresianaans



ROMANIA
JUDETUL VRANCEA

SCOALA GIMNAZIALA ,, PROFESOR DOCTOR GENERAL

GHEORGHE V ZAHARIA” POPESTI

JUDETUL VRANCEA
_S$COALA GIMNAZIALA
+INVATATOR GHEORGHE
ASANACHE” BORDESTI

PROCEDURA DE SISTEM

PROTEJAREA AVERTIZORULUI

iN INTERES PUBLIC

Editia 1
Revizuita

PROCEDURA DE SISTEM

PROTEJAREA AVERTIZORULUI IN INTERES PUBLIC

NR. 104 din 16.09.2024

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei san, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii
Elemenete Nume prenume Functie Data Semnatura
privind
responsabilii
1 claborat Nicolescu Dragos Iulian Secretar 11.09.2024
2 verificat Vas Gicuta Pregedinte Comisie CEAC 12.09.2024
3 aprobat Bercaru Ionut Adrian Director 12.09.2024

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi eaz revizia din cadrul editiei

Compartimentul Functia Nume prenume Data Semnatura
Secretariat Secretar Nicolescu Dragos lulian 16.09.2024
Contabilitate Adm. financiar Oprea Alina 16.09.2024
Invatatori Invatator Tarcé Mirela 16.09.2024
Diriginti Diriginte Stoica Adina Doina 16.09.2024
Cadre didactice Profesor Vas Gicuta 16.09.2024
Conducere Director Bercaru lonut Adrian 16.09.2024




Editia: 1

Procedura de sistem

PROTEJAREA AVERTIZORULUI iN INTERES PUBLIC Revizii: 0
Cuprins
Nr. ert Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
1 Documente de referintd aplicabile procedurii 2
2 Scop 2
3 Definitii 2
4 Lista informatiilor de interes public 3
5 Mod de lucru 4
6 Monitorizare 5
7 Formulare tip 6

1.Documente de referinti aplicabile procedurii:

-Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public

-Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de citre autorititile competente in scopul prevenirii, descoperirii,
cercetdrii, urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al executirii pedepselor, mdsurilor
educative si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date

-Legea 53/2003 privind Codul Muncii

-Legea 278/2009 privind Codul Civil

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
Publicat

-Documentele structurii organizatorice

- Ghiduri ARACIP

- Regulamentul de organizare si functionate al unititii de invatimant

-Regulamentul de ordine interioard

2.Domeniul de aplicare

Procedura se aplica personalul unititii de Invitimént (cadre didacte, personal auxiliar, conducere) si
persoanelor ale ciror raporturi de muncd nu au inceput inca si care efectucazi raportéri prin
intermediul canalelor de raportare interne sau externe sau divulgi public informatii privind incilcari
ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare sau altor negocieri precontractuale sau in cazul in
care raportul de munca sau raportul de serviciu a incetat.

Scopul procedurii :

Prezenta procedurd are drept scop protejarea persoanei fizice care efectueazi raportéri, reclama ori
semnaleazd cu buna credinti fapte care presupun incilciri ale legii obtinute in context professional, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public la
nivelul Scolii Gimnaziale ,, Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti.

Descrie modalitatea de culegere a datelor si de prelucrare a acestora incepand cu primirea, inregistrarea
unei avertiziri in interes public pani la finalizarea/solutionarea.

Descrie modalitatea si conditiile de revizuire a procedurii

Asigurd existenta documentatiei adecvate derulirii activititii.
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3. Definitii:

Procedurd de sistem:descrie un process sau o activitate care se desfisord la nivelul unitatii gcolare

aplicabild majoritatii si tuturor compartimentelor din Scoala Gimnaziala LInvititor ,, Profesor Doctor

General Gheorghe V Zaharia” Popesti.
2.incdledri ale legii - fapte care constau intr-o actiune sau inactiune care constituie nerespectari ale
dispozitiilor legale, care privesc domenii cum ar fi: achizitiile publice; serviciile, produsele si
pietele financiare, precum si prevenirea spalérii banilor si a finantdrii terorismului: siguranta si
conformitatea produselor; siguranfa transportului; protectia mediului; protectia radiologica si
siguranfa nucleard; siguranta alimentelor si a hranei pentru animale, sinitatea si bunistarea
animalelor; sindtatea publicd; protectia consumatorilor: protectia vietii private si a datelor cu
caracter personal i a securitétii retelelor si sistemelor informatice, previzute in anexa nr. 2 a legii
361/2022, incalcdri care aduc atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel cum sunt
mentionate la art. 325 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene si cum sunt detaliate in
masurile relevante ale Uniunii Europene; incilciri referitoare la piata internd, mentionate la art. 26
alin. (2) din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, inclusiv incilciri ale normelor
Uniunii Europene in materie de concurents si de ajutoare de stat, precum si incilcari referitoare la
piata internd in ceea ce priveste actele care incalcid normele privind impozitarea societitilor sau
mecanismele al céror scop este obtinerea unui avantaj fiscal ce contravine obiectului sau scopului
dreptului aplicabil in materie de impozitare a societdilor, ce reprezintd abateri disciplinare,
contraventii sau infractiuni, sau care contravin obiectului sau scopului legii;
3.informatii referitoare la incéledri ale legii - informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire
la incdlcdri efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile si se
produci in cadrul Scolii Gimnaziale ,,invatitor Gheorghe Asinache” Bordesti in care lucreazi sau
a lucrat avertizorul in interes public sau cu care acesta este sau a fost in contact prin intermediul
activitdtii sale, precum si informatiile cu privire la incercri de a ascunde astfel de incdlcari;
4.raportare - comunicarea orali sau scrisi de informatii, potrivit modalititilor previzute la art. 5
alin. (4), cu privire la orice fapta care reprezinti o incilcare a legii;
5.raportare internd - comunicarea orald sau scrisi de informatii referitoare la incalcari ale legii din
cadrul Scolii Gimnaziale ,, Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia”Popesti. Raportarea
internd se realizeazd prin mijloacele puse la dispozitie de autorititile, institutiile publice,
persoanele juridice de drept public, precum si de persoanele juridice de drept privat pentru
efectuarea de raportéri privind incalciri ale legii, acestea constituind canalele interne de raportare;
6.raportare externd - comunicarea orald sau scrisi de informatii referitoare la incilciri ale legii
realizatd prin canalele externe de raportare reprezentate de autoritatile previzute la pct. 15;
T.divulgare publica - punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a informatiilor
referitoare la incilcari ale legii;
8.avertizor in interes public - persoana fizici care efectueazi o raportare sau divulgd public
informatii referitoare la incilcari ale legii, obtinute in context profesional,
9 facilitator - persoana fizic3 ce asistd avertizorul in interes public in procesul de raportare intr-un
context profesional i a cirui asistenti trebuie si fie confidentiali;
10.context profesional - activitili profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturi, remunerate
sau nu, desfdsurate in cadrul scolii gimnaziale in baza cirora persoanele pot obtine informatii
referitoare la incalcari ale legii si pot suferi represalii in caz de raportare a acestora;
11.lucrdtor - persoana fizica ce se afld intr-un raport de munci sau raport de serviciu, in temeiul
dispozitiilor de drept comun sau speciale in materie, si presteazd muncd in schimbul unei
remuneratii;
12.persoand vizatd prin raportare - persoana fizica sau juridicd mentionatd in raportare sau in
divulgarea publicd drept persoana cdreia i se atribuie incilcarea legii sau cu care persoana
respectiva este asociati;
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13.represalii - orice actiune sau omisiune, directd sau indirects, apirut3 intr-un context profesional,
care este determinatd de raportarea internd sau externd ori de divulgarea publica si care provoacd
sau poate provoca prejudicii avertizorului in interes public;

14.actiuni subsecvente - orice actiune intreprinsi de citre destinatarul unei raportdri interne sau de
citre autoritatea competentd in vederea solutiondrii raportirii si, acolo unde este cazul, a remedierii
incilcérii raportate;

15.informarea - transmiterea citre avertizorul in interes public a unor informatii referitoare la
actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni;

16.autoritate competentd si primeascd raportéri privind incdlcdri ale legii reprezinti:

a)jcoala Gimnaziald ,,Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti,

b)Agentia Nationali de Integritate, denumiti in continuare Agenfia;

clalte autoritdti si institutii publice cirora Agentia le transmite raportirile spre competentit
solutionare;

17.persoana desemnatd - responsabilul cu atributiile prevézute la art. 10 alin. (1) lit. ¢), numit la
nivelul Scolii Gimnaziale ,,Invatitor Gheorghe Asinache” Bordesti. in functie de numirul de
angajati, atributiile pot fi exercitate de citre o persoani, un compartiment sau pot fi externalizate
catre un tert, denumit in continuare ferf desemnat.

3. Generalititi:

5.1 Principiile care guverneazi protectia raportirilor privind incilciri ale legii sunt urmitoarele:
a)principiul legalitatii, potrivit ciruia autorititile, institutiile publice, alte persoane juridice de drept
public, precum si persoanele juridice de drept privat au obligatia de a respecta drepturile si libertitile
fundamentale, prin asigurarea respectirii depline, printre altele, a libertatii de exprimare si de
informare, a dreptului la protectia datelor cu caracter personal, a libertitii de a desfisura o activitate
comerciald, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat
de protectie a sdnatitii umane, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o
cale de atac eficientd si a dreptului la aparare;

b)principiul responsabilitétii, potrivit ciruia avertizorul in interes public are obligatia de a prezenta
date sau informatii cu privire la faptele raportate;

c)principiul impartialititii, potrivit cruia examinarea si solutionarea raportirilor se fac fir
subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile de solutionarea acestora;
d)principiul bunei administrari, potrivit caruia autoritatile si institutiile publice, alte persoane juridice
de drept public sunt datoare si isi desfagoare activitatea in realizarea interesului general, cu un grad
ridicat de profesionalism, Tn conditii de eficientd si eficacitate a folosirii resurselor;

e)principiul echilibrului, potrivit cdruia nicio persoani nu se poate prevala de prevederile prezentei legi
pentru a diminua sanciunea administrativd sau disciplinari pentru o faptd a sa mai grava care nu are
legaturd cu raportarea;

Dprincipiul bunei-credinte, potrivit cruia este ocrotiti persoana care a avut motive intemeiate si
creadd cd informatiile referitoare la incilcirile raportate erau adevirate la momentul raportarii gi c3
respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare al prezentei legi.

5.2. Modul de lucru

5.2.1 Modalitéti de raportare

5.2.1.1.In temeiul Legii nr. 361/2022 si al prezentei proceduri, un avertizor in interes public poate
realiza raportarea nominal sau anonym in una din urmitoarele modalititi:

-Canale interene -prezenta proceduri

-Canale externe — citre Agentia Nationald de integritate precum si alte entitati publice care potrivit
dispozitiilor legale speciale primesc si solutioneazi raportiri referitoare la incilciri ale legii, in
domeniul lor de competenta.
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-Divulgare publici — citre presd, organizatii profesionale sindicale i patronale, organizatii
nonguvernamentale etc.

5.2.1.2 Raportarea privind incilcari ale legii se efectueaza in principal prin intermediul canalelor
interne de raportare existente. Avertizorul in interes public care efectueazi o raportare privind incilciri
ale legii poate alege, intre canalul intern de raportare si canalul extern de raportare, ludnd in
considerare aspect precum:

a) existenta riscului de represalii

b)imposibilitatea remedierii incalcarii in mod eficace prin intermediul canalelor interne de raportare.
Persoana care raporteazi incilciri ale legii in mod anonim nu poate beneficia de exonerare si protectie
si nu poate fi instiintatd cu privire la inregistrarea raportirii, progresul nregistrat si modalitatea de
solutionare in conformitate cu prevederile legii 361/2022.

5.2.1.3 raportatea se face in scris, pe support de hartie sau in format electronic sau prin intédlnire fatd in
fatd la cererea avertizorului in interes public.

5.3 Continutul raportirii

5.3.1. Raportarea contine cel putin urmétoarele informatii: -numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, -contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana
vizatd, (dacd este cunoscutd), descrierea faptei susceptibile care si constituie incilcarea legii in cadrul
$colii Gimnaziale, probele in sustinerea raportirii, data si semnatura,

5.3.2 Prin exceptie de la prevederile punctului 5.3.1 raportarea care nu cuprinde numele, prenumele,
datele de contact, sau semnitura avertizorului in interes public va fi examinata si solutionatiin misura
in care contine indicia referitoare la incilciri ale legii.

5.4 Evidenta raportirilor

5.4. Scoala Gimnaziala ,, Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti prin persoana
desemnati potrivit prevederilor art.10 alinl lit.c din legea 361/2022 are obligatia de a pastra evidenta
raportérilor intr-un registru.

Registrul va cuprinde : data primirii raportirii, numele si prenumele, datele de contact ale vertizorului
in interes public, obiectul raportirii, modalitatea de solutionare.

Daci raportarea este anonima se completeazi registrul cu datele de de mai sus iar la rubricile
nume/prenume/date de contactse scrie ANONIM. Registrul se tine in format electronic.

5.4.2 Scoala Gimnaziala ,,Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti pistreazi evidenta
tuturor raportdrilor primite inclusive transcrierile conversatiilor cu respectarea cerintelor privind
confidentialitatea. Raportirile se pastreazi 5 ani. Dupi expirarea perioadei de 5 ani acestea se distrug
indifferent de suportul pe care sunt pistrate.

5.4.3 In cazul in care avertizorul in interes public solicitéica raportarea s aibi loc in prezentipersoanei
desemnate, aceasta are obligatia de a intocmi un process verbal de consemnare intr-o forma durabild si
accesibild, sub rezerva consimtmantului avertizorului in intere public. Persoana desemnati oferi
avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica de a-si exprima acordul cu
privirg la procesul verbal al conversatiei prin semnarea acestuia.

5.4.4 In cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprima consimtdmantul pentru transcrierea
conversatiel, acesta este indrumat si raporteze in scris, pe support de hartie, persoanei desemnate sau
in format electronic la adresa de posti electronica dedicati.

5.4.5 Termenul previzul la punctul 5.4.2 se aplici si in cazul transcrierii previzute la punctul 5.4.3.

3.5 Obligatia de a piistra confidentialitatea

5.5.1 Persoana desemnatd si solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvilui identitatea
avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea direct su indirects a
acestuia cu exceptia situatiei in care are consimtamantului expres al acestuia.

5.5.2 Prin exceptie de la prevederile punctului 5.5.1 identitatea avertizorului in interes public si orice
altd informatie previzutd la punctul 5.5.1 pot fi divulgate numai in cazul in care acest lucru este o
obligatie impusi de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor prevazute de aceasta.
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5.5.3 In cazul previzut la punctul 5.5.2, avertizorul in interes public este informat anterior, in scris, cu
privire la divulgarea identitatii si a motivelor divulgarii datelor confidentiale in cauzi.Obligatia nu
existd in cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

5.5.4 Informatiile din cuprinsul raportarilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate sau
divulgate n alte scopuri decit cele necesare solutionrii raportirii.

5.5.5 Obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes public a
dezviluit in mod intentionat identitatea sau in contextual unei divulgri publice.

5.5.6 Obligatia de a pdstra confidentialitatea se mentine si in cazul in care raportarea ajunge din eroare
la o altd persoand din cadrul unitatii scolare, alata decat persoana desemnati . In acest caz raportarea
este fnaintatd de indat3 persoanei desemnate.

6. Procedura de raportare prin canalul intern

6.1 Elemente obligatorii ce privesc raportarea interni:

a) conceperea, instituirea si gestionarea modalititii de primire a raportirilor astfel incat si fie protejata
confidentialitatea identitatii avertizorului in interes public si a oricirei parti terte mentionate in
raportare i sd se impiedice accesul la raportare al personslului neautorizat;

b)transmiterea cétre avertizorul in interes public a confirmarii primirii raportdrii, in termen, de cel mult
7 zile calendaristice de la primirea acestuia;

c)desemnarea unei persoane cu atributii in ceea priveste primirea, inregistrarea, examinarea efectuarea
de actiuni subsecvente si solutionarea raportirilor care si actioneze cu impartialitate, care si fie
independent n exercitarea acestor atributii;

d) efectuarea cu diligentd a actiunilor subsecvente de citre persoana desemnati;

e)obligatia de a transmite avertizorului in interes public confirmarea primirii raportirii, in termende de
cel mult 7 zile calendaristice, de la primirea acesteia;

f) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la stadiul actiunilor subsecvente in
termen de cel mult 3 luni de la data confirmirii de primire sau in cazul in care nu I s-a confirmat
primirea raportarii, de la expirarea termenului de 7 zile prevazut la lit.b, precum i, ulterior, ori de céate
ori sunt inregistrate evolutii in desfisurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care
informarea ar putea periclita desfisurarea acestora;

g) obligatia de informare a conducitorului Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor General Gheorghe V
Zaharia” Popesti cu privire la modalitatea de solutionare a raportirii;

h) obligatia de a furniza informatii clare §i usor acesibile privind procedurile de raportare externi citre
autorititile competente si, dupi caz, citre institutiile, organele, oficiile sau agentiile Uniunii Europene;
1) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii.

J) persoana desemnatd precum si mijloacele de raportare vor fi aduse la cundstinta tuturor angajatilor
prin afigare pe pagina de internet a institutiei si prin afisare la avizierul Scolii Gimnaziale ,,Profesor
Doctor General” Popesti.

6.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

6.2.1 Avertizorul in interes public Tnainteazi raportarea internd in urmitoarele moduri:

- in scris prin Registratura Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor General Gheorghe V Zaharia” Popesti

- prin email la adresa scoalanr.1popesti@yahoo.com.

- personal, direct persoanei desemnate, prin prezentd la sediul Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor
General Gheorghe V Zaharia” Popesti ( cu programare prealabili)

-prin intermediul Serviciilor Postale la adresa Scolii Gimnaziale ,,Profesor Doctor Gneral Gheorghe V
Zaharia” Popesti, Strada Gheorghe Zaharia nr. 8, Comuna Popesti

6.2.2 In momentul in care persoana desemnati va intra in posesia raportirii va inscrie in Registrul
Electronic mentiunile de la pct.5.4.1
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6.2.3 In termen de maxim 7 zile calendaristice de la primirea raportdrii, persoana desemnati va
transmite printr-o adresi scrisd confirmarea primirii raportirii avertizorului de integritate;

6.2.4 In situatia in care, persoana desemnatd considerd necesar, aceasta va redirectiona raportarea citre
Consiliul de Administratie si dupi caz, va sesiza organele competente. Daci competenta de a examina
si de a efectua actiuni subsecvente a raportirii se afli in sarcina ANI, redirectionarea se realizeazi cu
pastrarea garantiilor privind cofidentialitatea si integritatea pe portalul Agentiei www.integritate. eu la
adresa de email ani@integritate.eu.

6.2.5 In situatia in care raportarea se va face prin intermediul Registraturii Scolii Gimnaziale aceasta
va fi redirectionatd de indatii persoanei desemnate cu primirea, inregistrarea, examinrea, efectuarea de
actiuni subsecvente si solutionarea raportirilor.

6.2.6 Daci avertizorul in interes public solicitd raportarea direct persoanei desemnate, aceasta are
obligatia de a intocmi un process verbal de consemnare, intr-o forma durabila si accesibild, sub rezerva
consim{@mantului avertizorului in interes pubic. Persoana desemnati va oferi avertizorului in interes
public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a -si exprima acordul cu privire la procesul verbal
al conversatiei prin semnarea acestuia.

6.2.7 persoana desemnati informeazi in scris avertizorul in interes public si directorul unititii de
invitdmant Intr-un termen rezonabil, care si nu depéseasci 3 luni sau in cazuri justificate, 6 luni de la
primirea raportarii precum si ori de cate ori sunt inregistrate evolutii in desfisurarea actiunilor
subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfasurarea acestora.

6.2.8 Dupd finalizarea examindrii persoana desemnati intocmeste raport care cuprinde urmitoarele
elemente: Prezentarea situatiei care a ficut obiectul raportdrii, inclusive descrierea informatiilor aduse
la cunostintd Scolii Gimnaziale prin raportarea inregistrata, concluzii $1 recomandari care pot cuprinde
referiri la eventuale mésuri de protectie.

6.2.9 Modalitatea de solutionare se comunici in termen de 5 zile de la finalzarea examindrii citre
avertizorul in interes public si persoana vizati.

6.3 Clasarea raportirii interne

6.3.1 raportarea se claseazi atunci cénd:

a) nu contine elementele previizute la punctul 5.3.1 in prezenta procedurd de sistem cu exceptia datelor
de identificare ale avertizorului in interes public iar persoana desemnatd a solicitat completarea
acesteia in termen de 15 zile fird ca aceasti obligatie si fie indepliniti;

b)Raportarea este transmisi anonim §i nu contine suficiente informatii referitoare la incilcari ale legii,
care sd permit analizarea si solutionarea raportirii iar persoana desemnatd a solicitat completarea
acesteia in termen de 15 zile, firi ca aceasti obligatie s fie indeplinita.

c)in situatia prevazutd la pet.b, solutia de clasare se comunici avertizorului in interes public cu
indicarea temeiului legal.

d)in cazul in care o persoand face mai multr raportdri cu acelasi obiect, acestea se conexeazd,
avertizorul in interes public urméand si primeasci o singurd informare. Daci dupi trimiterea acesteia se
primeste 0 noud raportare cu acelasi obiect, firi a prezenta informatii suplimentare, care si justifice o
actiune subsecventi diferiti, aceasta se claseazi.

¢) Persoana desemnatii poate decide incheierea procedurii daci dupd examinarea raportirii se constati
cd este o Incdlcare In mod clar minord si nu necesitd actiuni subsecvente suplimentare, altele decat
incheierea procedurii. Aceastd prevedere nu aduce atingere nici altor obligatii sau altor procedure
aplicabile de remediere a incilcirii raportate.

f) Solutia de clasare se comunici avertizorului de interes public cu indicarea temeiului legal.

7. Raportarea prin canale externe de raportare

7.1 Autoritati competente

7.1.1 Canalele externe de raportare sunt prezentate de :

a) autoritatile si institutiile publice care potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneazi
raportdri referitoare la incilcari ale legii, in domeniul lor de competentd;

b) Agentia nationald de integritate(ANI)
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¢) alte autoritdti si institutii publice carora ANI le transmite raportiri spre competentd de solutionare,
7.1.2 Raportarea prin canale externe de raportare se realizeazi conform prevederilor art 12 -18 din
Legea 361/2022.

8. Divulgarea publici

8.1 Avertizorul in interes public care divulge public informatii privind incilcarea legii beneficiazi de
protectie in cazul in care este indeplinitd una dintre urmitoarele conditii:

a) raportarea mai intai intern §i extern sau direct extern, potrivit prevederilor 6 si 7 din prezenta
procedurd insd considerd ci nu au fost dispuse masuri corespnzitoare in termenul care nu va depisi 3
luni sau in cazuri justificate 6 luni de la primirea raportirii;

b) are motive Intemeiate si considere ci:

b1 incilcarea poate constitui un pericol imminent san evident pentru interesul public sau riscul unui
prejudiciu care nu mai poate fi remediat:

b2 in cazul rapotidrii externe existd un risc de represalii sau o probabilitate redusi ca incilcarea si fie
remediatd in mod eficace avénd n vedere circumstantele specific ale raportarii.

8.2 Sesizarea privind incalcarea legii prin divulgare publicd se poate adresa presei, organizatiilor
profesionale, sindicalesau patronale, organizatiilor neguvernamentale comisiilor parlamentare sau sau
prin punerea la dispozitie in oricd mod in spatiul public a informatiilor referitoare la incilciri ale legii.

9. Masuri de protectie masuri de sprijin si masuri reparatorii

9.1 Conditii:

9.1.1 Pentru a beneficia de masurile de protectie , avertizorul in interes public trebuie si intruneasci
cumulativ urmétoarele conditii:

a) si fie una din persoanele care efectueazi raportiri si care a obtinut informatii referitoare la incalcari
ale legii intr-un context professional;

b) sd fi avut motive intemeiate si creadd ca informatiile referitoare la incilcirile raportate erau
adevirate la momentul raportirii;

¢) sa fi efectuat o raportare internd, o raportare externs, sau o divulgare publici

9.1.2 Pentru a benefcia de masurile reparatorii, avertizorul in interes public trebuie si indeplineasca
cumula.tiv conditiile prevazute la pct 9.1.1 precum si conditia ca represalile si fie consecinta raportarii
effectuate.

9.1.3 Masurile previzute la punctul 9.1.1 se aplici si:

a) facilitatorilor;

b) persoanelor terte care au legituri cu avertizorul in interes public si care ar putea si sufere represalii
intr-un context professional, cum ar fi colegii sau rude ale acestuia;

¢) persoanelor juridice detinute de citre avertizorul in interes public sau pentru care avertizorul in
interes public lucreazi sau cu care are alte tipuri de legituri intr-un context professional;

d) avertizorul in interes public care, in mod anonim, a raportat sau divulgate public informatii
referitoare la incilcdri, dar este ulterior identificat si suferi represalii;

€) avertizorului in interes public care efectueaza raportiri catre institutiile, organelle oficiile sau
agentiile competente ale Uniunii Europene.

9.2 Exonerarea de rispundere

9.2.1 In vederea protejarii impotriva represaliilor, pesoanele previzute la pet. 2 si la pet 9.1.3 din
prezenta procedurd beneficiazd de masurile previzute la punctele 9.2.2 -9.2.7

9.2.2 Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare sau divulgare publicd a unor informatii
privind incéledri ale legii nu incalca dispozitiile legale sau clauzele contractuale privind divulgarea de
informatii i nu raspunde pentru o raportare sau o divulgare publici in conditiile prezentei legi si si fi
avut motive intemeiate si creadd ci raportarea sau divulgarea a fost necesari pentru dezvéluirea unei
incilcdri ale legii.
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9.2.3 Avertizorul in interes public care dobandeste sau acceseazi date si informatii de care are
cunostintd in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munci nu raspunde daci accesarea
sau dobéndirea are ca scop raportara sau dezviluirea publici a unei incilciri a legii, iar raportarea sau
divulgarea s-a efectuat in conditiile prezentei legi.

9.2.4 Raspunderea avertizorilor in interes public pentru acte sau omisiuni care nu au legdturd cu
raportarea sau divulgarea publicd sau care nu sunt necesare pentru dezviluirea unei incilciri a legii
este supusa dispozitiilor de drept comun.

9.2.5 In cadrul procedurii judiciare care vizeazd incilciri precum incilcarea dreptului la imagine,
incalcarea dreptului de autor, incilcarea secretului professional, incilcarea normelor de protectie a
datelor, divulgarea secretelor comerciale sau actiunile in despagubire, nu se poate angaja riaspunderea
persoanelor previzute la pet. 2 si pet 9.1.3 din prezenta procedurd ca urmare a raportirilor sau a
divulgérilor.

Persoanele previzute la pet. 2 si pet 9.1.3 au dreptul si invoce respectiva raportare sau divulgare
publicd pentru a urmiri inchiderea cauzei cu conditia s fi avut motive intemeiate.

9.2.6 In cazul in care o persoand raporteaza sau divulge public informatii referitoare la incilciri ale
legii in conditiile prezentei proceduri si aceste informatii include secrete comerciale, o astfel de
raportare sau divulgare public este considerati legald in conditiile art. 3 alin. 2 din OUG nr. 25/2019.
9.2.7 Persoanele prevazute la pet. 2 si pet 9.1.3 care au efectuat o raportare sau o divulgare publici in
conditiile prezentei proceduri, u dreptul la repararea integral a prejudiciului suferit ca urmare a
raportarii sau a divulgérii publice.

9.3 Interdictia represaliilor

9.3.1 Este interzisa orice formi de represalii impotriva avertizorilor in interes public, amenintiri cu
represalii sau tentative de represalii in special cele care privesc:

a)orice suspendare a contractului individual de munci ori a raportului de serviciu;

b)concedierea sau eliberarea din functia publici;

c)modificarea contractului de munci sau a raportului de serviciu;

d)reducerea salariului si schimbarea programului de lucru;

ejretrogradarea sau impiedicarea promovirii in munci sau in functia publicd si a dezvoltirii
profesionale, inclusiv prin evaludri negative ale performantei profesionale individuale, inclusiv a
functionarilor publici, sau prin recomandari negative pentru activitatea profesionala desfasurati;
faplicarea oricarei alte sanctiuni disciplinare;

g)constringerea, intimidarea, hirtuirea;

h)discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;

Drefuzul de a transforma un contract de munci pe o perioada determinata intr-un contract de munci pe
duratd nedeterminatd, in cazul in care lucritorul a avut asteptdri legitime cd i s-ar oferi un post
permanent;
Jrefuzul de a reinnoi un contract de munci pe o perioadi determinati sau incetarea anticipatd a unui
astfel de contract;

k)cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauzi, in special pe platformele de
comunicare sociald, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii oportunititilor de afaceri si a
pierderii de venituri;

lincluderea pe o listd sau intr-o bazi de date negativd, pe baza unui acord sectorial sau la nivel de
industrie, formal sau informal, care poate presupune ci persoana in cauza nu isi va gasi, in viitor, un
loc de munci in respectivul sector sau in respectiva industrie;

m)rezilierea unilaterald extrajudiciard a unui contract pentru bunuri sau servicii, fird a fi indeplinite
conditiile in acest sens;

n)anularea unei licente sau a unui permis;

o)solicitarea de efectuare a unei evaluiri psihiatrice sau medicale.

9.3.2 La cererea avertizorului in interes public cercetat disciplinar, in termen de maximum un an de la
data raportarii, baroul din circumscriptia locului de desfisurare a activitatii avertizorului in interes
public asigurd asistenta judiciardl gratuitd pe parcursul procedurii disciplinare.
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9.4 Contestarea misurilor luate ca represalii

9.4.1 Avertizorul In interes public poate contesta masurile previizute la pet 9.3 printr-o cerere adresati
instantei competente, in functie de natura litigiului, in a cirei circumscriptie teritoriald aceasta isi are
domiciliul, prevederile art 23 alin 2-8 din Legea 361/2022 fiind direct aplicabile cu privire la
procedura in fata instantei.

9.5 Protectia identititii persoanei vizate si a tertelor persoane

9.5.1 Normele privind protectia identitatii aplicabile avertizorilor in interes public prevédzute la punctul
3.5.1 i prezentarea datelor cu caracter personal se aplicd si persoanei vizate, precum si persoanelor
terte la care se face referire in raportare.

9.5.2 Identitatea personei vizate este protejatd cat timp sunt in desfiisurare actiunile subsecvente
raportdrilor sau divulgarilor publice cu exceptia cazului in care, ca urmare a solutiondrii raportirii sau
divulgérii se constatd ci persoana vizati nu este vinovati de incilcirile legii ce au ficut obiectul
raportarii sau divulgarii.

9.5.3 Persoanele vizate au dreptul la apirare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si dreptul de acces la
propriul dosar.

9.6 Conditii privind cercetarea disciplinari

9.6.1 La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportdrii interne,
externe sau divulgdrii publice, comisia disciplinard din cadrul Scolii Gimnaziale are obligatia de a
invita presa si un representant al sindicatului sau un representant al salariatilor, dupa caz.

9.6.2 Anuntul se face prin comunicat pe pagina de internet a unitatii de Tnvitimant cu cel putin 3 zile
lucrdtoare inaintea sedintei sub sanctiunea nulitatii raportului si a sanctiunii disciplinare appli

cate.

9.7 Interzicerea renuntirii la drepturi si la misuri reparatorii

9.7.1 Drepturile si mésurile prevdzute de Legea 361/2022 mu pot face obiectul unei renuntiri sau
limitdri prin contract, forma sau conditii de incadrare in munci, inclusiv un acord de arbitraj prealabil
unui litigiu.

9.7.2 Orice tranzactie prin care se urmdireste limitarea sau renuntarea la drepturile si misurile
prevazute de Legea 361/2022 este nuli de drept.

10.Sanctiuni

10.1 Riispunderea

incilcarea prevederilor Legii 361/2022 atrage dupi caz rispunderea civild disciplinard
contraventionald sau penali.

Faptele care constituie contraventie, daci nu au fost sidvarsite In astfel de conditii incit si fie
considerate potrivit legii penale infractiuni precum si sanctiunile aplicabile sunt previzute la art. 28
alin 2 din Legea 361/2022,

10.2 Raportarea nereali

Raportarea de informatii privind incilcdri ale legii, cunoscdnd ci acestea sunt nereale, constituie
contraventie si se sanctioneaza cu amendi de la 2500 lei la 30.000 lei daci fapta nu a fost savarsiti in
astfel de conditii incat sa fie consideratd, potrivit legii, infractiune.

11. Documente utilizate

-raportarea avertizorului;

- process verbal de consemnare;

- adresa de confirmare a primirii sesizirii

-adresd de informare a avertizorului in interes publiccu privire la modalitatea de solutionare a
raportirii;

- adresd de informare a conducerii unitatii de tnvitimant cu privire la solutionarea raportirii;
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-refistrul electronic.

12, Resurse necesare

12.1 Resurse materiale

-platforma electronica

-e-mail dedicat

-calculator, scanner, imprimanti, softwere cu licent3,
-acces la internet

- biroticd

12.2 Resurse umane
-persoand desemnaté prin decizia conducitorului unititii de invitimant

12.3 Resurse financiare
-salariul aferent personalului implicat in derularea activititilor procedural.

13 Evaluarea eficientei activititii

13.1 Indicatori de eficientd/eficacitate

a) numir de sesizariale avertizorilor de integritate rezolvate/primite annual

b) numir de situatii de represalii inregistrate la locul de munci asupra avertizorului de interes
public/an;

¢) numdr de compensatii acordate avertizorului de interes public/numar de plangeri depuse in
instantd/an.

14 Responsabolititi
-conform fisei de post a persoanei desemnate

15. Dispozitii finale

15.1 Actuala proceduri va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri ale reglementérilor legale cu
caracter general intern.

15.2 Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor cu responsabilititi in implemetarea prezentei
proceduri, aceasta se aplicd de citre inlocuitorii acestora.



